W (?J L : ZARZADZENIE NR 134/2019
AMINY NIECHLOW WOJTA GMINY NIECHLOW

z dnia 01 pazdziernika 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019 1. poz. 351,

ze zm.) oraz instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad za

powierzone mienie, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 94/2010 Wéjta Gminy Niechléw z dnia 31 grudnia

2010 r. w sprawie przepisdw wewngtrznych regulujgcych gospodarke finansowa gminy zarzgdza sie co

nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych oraz pozostatych aktywow i

pasywow objetych ewidencjg ksiggowa w Urzgdzie Gminy Niechléw w terminie od 1 listopada 2019
do 15 stycznia 2020 r.
1) Urzad Gminy

a)
b)
c)
d)
e)
f)

2) OSP

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
i)
1)

Pomieszezenia administracyjno-biurowe

Magazyn gospodarczy przy UG i magazyn UG przy remizie strazackiej w Niechlowie,
Magazyn przeciwpowodziowy w Lipowcu

Centrum reagowania kryzysowego

Sala obrad, sala nr 5 Rady Gminy i sala nr 6

Punkt konsultacyjny ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

OSP Zarzad

OSP Betez Wielki
OSP Lekanow
OSP Miechow
OSP Naratéw
OSP Niechlow
OSP Siciny

OSP Wroniniec
OSP Wronow
OSP Zuchléw

3) Swietlice wiejskie

a)
b)
¢)
d)

$wietlica Bartodzicje
Swietlica Bogucin
$wietlica Betcz Wielki

Swietlica Globice



Swietlica Karow
$wietlica Lipowiec
$wietlica Lekandw
$wietlica Naratow
$wietlica Masetkowice
Swietlica Miechow
$wietlica Siciny
Swietlica Szaszorowice
$wietlica Swierczéw
swietlica Tarpno
Swietlica Wagroda
§wietlica Wioska
swietlica Wrondw
$wietlica Zabin

$wietlica Zuchlow

4) Stadion Niechlow
5) Gmina Niechléw

przez Komisje¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:

a)
b)
C)

Anna Kolibek — przewodniczgca
Aleksandra Dabrowska — cztonek

Joanna Skoczylas - czlonek

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujgce sktadniki majatkowe:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

§ 3. 1. Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1-3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate w uzywaniu
Zapasy materialow

Srodki pienigzne w kasie

Druki scistego zarachowania
Naleznosci

Grunty

Wartodci niematerialne i prawne

Pozostate aktywa i pasywa.

nadziefi 31 grudnia 2019 r.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury w formie protokolu z inwentaryzacji gotéwki w kasie oraz drogg uzyskania

od bankéw potwierdzen pisemnych i pordwnania z danymi w ksiggach rachunkowych na dzien

31.12.2019r.



3. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 2 pkt. 5 nalezy przeprowadzic

w drodze spisu z natury poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiggi

drukéw $cistego zarachowania na dzien 31 grudnia 2019 r.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 pkt 6 nalezy przeprowadzic

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw na dziefi 31.12.2019 1.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 pkt 7-9 nalezy przeprowadzi¢

poprzez poréwnanie stanéw z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami na dzief

31.12.2019r.

6. Inwentaryzacje sktadnikéw aktywoéw, bedacych wlasnoscig innych jednostek powierzonych do

uzywania, nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.

§ 4. Powotuje sig¢ dwa zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury.

1. Dla skiadnikéw majatkowych o ktérych mowa w § 1 pkt.1b,b,d,f: pkt 2b-j; pkt 3 ¢, g, h ,j, k, q
s, pkt 4 oraz § 2 pkt 3 -5 § 3 pkt 6 w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Lila Rozanska — przewodniczacy

2) Natalia Luka — cztonek

3) Agata Juchnowska — czlonek
Dla sktadnikéw majatkowych o ktérych mowa w § 1 pkt 1 a,e pkt2 a;pkt 3 a,b,d,e,f,i.L,m,no,p,r;
pkt 5 w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Lidia Pankiewicz— przewodniczacy

2) Anna Kozuszyn — cztonek

3) Anna First-Wéjtowicz — czlonek

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym.
§ 6. Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny skiadnikéw majgtkowych.

4, Sporzadzenia protokotu z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji

5. Przekazania kompletu dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego w
terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Gminy

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Sp.: A.Przybylska
r { Wojta
rachlow

Michal Tomd{= Frackowiak



