WOIT
GMINY NIECHLOW ZARZADZENIE NR 157/2020
WOJTA GMINY NIECHLOW

z dnia 20 listopada 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Gminy w Niechlowie
na dzief 31 grudnia 2020 roku i powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
55, 1495, 1571, 1655 1 1680 oraz z 2020 1. poz. 568), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku. Termin
rozpoczecia: 01 grudnia 2020 roku; termin zakofczenia: 10 stycznia 2021 roku.

§ 2. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Przewodniczacy komisji - Pan Wojciech Kurytto, Sekretarz Gminy Niechléw
2) Czlonek komisji - Pani Marta Knap
3) Cztonek komisji - Pani Anna Kozuszyn
4) Czlonek komisji - Pani Agata Juchnowska
5) Czlonek komisji - Pan Grzegorz Zablocki
6) Czlonek komisji - Pan Jacek Janik

§ 3. Spisem z natury nalezy obja¢é: 7
1) aktywa pieniezne (z wyjatkiem érodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych),
2) czeki,

3) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych na terenie niestrzezonym,
4) zapasy materialow,

5) druki scistego zarachowania,

6) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig obcych jednostek.

§ 4. Inwentaryzacji w drodze potwierdzenia prawidlowodci sald podlegaja:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy
0 zobowigzaniach podatkowych oraz naleznosci watpliwych, spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, a takze
innych aktywow ipasywoéw, jezeli przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe),

3) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publiczno- prawnych)
4) pozyczki i kredyty,
5) wiasne sktadniki majatkowe powierzone w uzytkowanie.

§ 5. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji polegajacej na poréwnaniu stanu wynikajacego z zapiséw
w ksiggach rachunkowych lub inwentarzowych z danymi w dokumentach zrédtowych oraz
doprowadzenia ich do realnej wartosci podlegaja:

1) grunty i srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,



2) wartosci niematerialne i prawne,

3) $rodki pieni¢zne w drodze,

4) naleznosci sporne 1 watpliwe,

5) rozrachunki publiczno- prawne,

6) naleznosci i zobowigzania z osobami nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych,

7) fundusze wilasne i1 specjalne,

8) srodki trwate w budowie,

9) prawo wieczystego uzytkowania gruntdéw przeprowadzaja pracownicy referatu finansow.

§ 6. Inwentaryzacja nieruchomosci w drodze poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej
ze stanem gminnego zasobu nieruchomosci dokonywana jest poprzez przestanie przez referat finansow
do pracownika do spraw gospodarki nieruchomosciami zestawien $rodkdw trwatych, celem poréwnania

stanow.

§ 7. 1. Inwentaryzacj¢ aktywow finansowych, drukéw Scislego zarachowania, materiatéw (np. art.
biurowe, opat,) przeprowadza si¢ wg stanu na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

2. Inwentaryzacja aktywow i pasywow przeprowadzana w drodze uzyskania potwierdzenia salda od
bankéw i kontrahentéw, potwierdzen prawidlowosci wykazanych w ksiggach rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci dokonywana jest na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego

§ 8. Zobowiazuje Sekretarza Gminy, jako Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
1) zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji,
2) pobrania arkuszy spisowych w referacie finansowym. R
2) przekazania sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji do 15 stycznia 2021 roku,
3) rozliczenia inwentaryzacji do 22 stycznia 2021 roku.

§ 9. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do dokonania wszelkich rozliczen finansowych oraz wplaty
pobranych zaliczek do kasy do 30 grudnia 2020 roku.

§ 10. Zobowiazuje osoby powolane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz pozostalych
pracownikow bioracych udzial w czynnosciach inwentaryzacyjnych do prawidtowego i zgodnego
z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

Sp.: A. Przybylska

p.0. Wojta Gnlihv Niechlgw

Michal B Clowialk



