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ZARZADZENIE 157/2022
WOJTA GMINY NIECHLOW
z dnia 03 pazdziernika 2022r.

W sprawie; upowaznienia podinspektora ds. administracji i obslugi biura rady

do zalatwiania spraw z zakresu administracji publicznej i podpisywania pism.

Na podstawie art. 33 ust. 1 oraz ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 559 z pdzn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960

r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pbézn. zm.)
w zwigzku z § 10, § 34, § 36i § 37 w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Niechléw zarzadzam, co nastepuje:

§1
Upowazniam Panig Joanne Kaliszewska podinspektora ds. administracji i obshugi biura rady
W Referacie Organizacyjnym Urzedu Gminy Niechléw do zalatwiania spraw z zakresu
administracji publicznej realizowanych na zajmowanym stanowisku, w tym podpisywania
dokument6w i pism w zakresie:
. Obstugi Systeméw Rejestrow Paristwowych: Rejestru PESEL, Rejestru Dowodéw Osobistych,
Rejestru Mieszkancow w tym rejestracji danych, dokonywanie zmian i aktualizacji rejestréw.
2. Wydawania zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staly, o ktérym mowa w art. 32 ust. 1
ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.
Wydawania za$wiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy, o ktérym mowa w art. 32 ust. 2
ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.
4. Wydawanie za$wiadczefi o wymeldowaniu z pobytu stalego lub czasowego.
Udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw oraz rejestru PESEL
na podstawie art. 45 — 46 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 1. o ewidencji ludno$ci.
6. Wystepowanie o nadanie numeru ewidencyjnego PESEL obywatelom polskim
1 cudzoziemcom na podstawie art. 17 ust. 1 pkt 2, pkt 3 i pkt 3a oraz art.18 ustawy z dnia
24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.
7. Wydawanie zaswiadczen o zgloszeniu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
o ktorym mowa w art. 47 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.
Przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego oraz wydawanie z urzedu
potwierdzenia ztozenia wniosku o wydawanie dowodu osobistego generowanego w z systemu

RDO — art. 24 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.



9.

10.

11.

Udostepnianie w trybie jednostkowym danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz
dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi, na podstawie art. 65 ust. 3 i art. 72 oraz art.
75 ust. 1 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.

Wydawanie i podpisywanie innych za§wiadczen wystawionych na podstawie ustawy z dnia
zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego w zakresie zadan
realizowanych przez pracownika.

Przyjmowanie spersonalizowanych dowodéw osobistych dostarczonych do Urzgdu Gminy

Niechléw przez funkcjonariuszy Policji.

§2
Upowaznienie nie uprawnia do podpisywania decyzji i postanowien wydawanych z zakresu

ewidencji ludnos$ci i dowoddw osobistych.

§3
Upowaznienie, o ktéorym mowa w § 1, nie uprawnia do udzielenia dalszych upowaznien
i wygasa z dniem zaprzestania wykonywania pracy na stanowisku podinspektora ds.
administracji i obstugi biura rady w Referacie Organizacyjnym w Urzgdzie Gminy Niechlow,

a ponadto moze by¢ w kazdym czasie zmienione lub odwolane.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Sporzadzita; Danuta Nuckowska-Ciulak Sekretarz Gminy Niechlow



