WOIT
GMINY NIECHLOW
ZA,RZADZENIE NR 149/2923
WOJTA GMINY NIECHLOW

z dnia 15 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
2951 1598) art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22023 r.
poz. 40, 572, 1463 i 1688) oraz zarzadzenia Nr 169/2020 Wéjta Gminy Niechléw z dnia 30 grudnia 2020 r
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci i zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych oraz pozostatych aktywow
i pasywéw objetych ewidencja ksiegowa w Urzedzie Gminy Niechléw w terminie od 15 listopada 2023 do
15 stycznia 2024 r. przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Danuta Nuckowska - Ciulak — przewodniczaca komisji
2) Marta Knap — cztonek komisji
3) Anna Kozuszyn - cztonek komisji
4) Alina Kucner - cztonek komisji
5) Karol Czapla - cztonek komisji
6) Lidia Pankiewicz - cztonek komisji
7) Iwona Fedor - cztonek komisji
8) Joanna Witczak - cztonek komisji
9) Patrycja Potoczna - cztonek komisji
§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate
2) Pozostate $rodki trwate w uzywaniu
3) Zapasy materiatow
4) Srodki pienigzne w kasie
5) Druki $cistego zarachowania
6) Naleznosci
7) Grunty
8) Wartosci niematerialne i prawne
9) Pozostate aktywa i pasywa.

§ 3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1-3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury nadzien
31 grudnia 2023 r.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury w formie protokotu zinwentaryzacji gotéwki w kasie oraz drogg uzyskania od bankéw
potwierdzen pisemnych i poréwnania z danymi w ksiegach rachunkowych na dzien 31.12.2023 r.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych wymienionych w§ 2 pkt. 5Snalezy przeprowadzié
w drodze spisu znatury poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukow
Scistego zarachowania na dzien 31 grudnia 2023 r.

4. Inwentaryzacje  sktadnikow majatkowych  wymienionych w §2 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow na dzien 31.12.2023 r.
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5. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 2 pkt 7-9 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanéw z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami na dzien 31.12.2023 r.

6. Inwentaryzacje skladnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek powierzonych do
uzywania, nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.

§ 4. Powotuje sie zesp6t spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury.

1.Dla skladnikéw majatkowych oktérych mowa w§ 2pktl, pkt2, pkt3, pkt4pktS, pkts,
pkt 9 w nastepujacym sktadzie osobowym

1) Marta Knap — cztonek komisji
2) Anna Kozuszyn - cztonek komisji
3) Alina Kucner - cztonek komisji
4) Karol Czapla - cztonek komisji
2. Dla sktadnikéw majatkowych o ktérych mowa w § 1 pkt 7 w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Lidia Pankiewicz - cztonek komisji
2) Patrycja Potoczna - cztonek komisji
3. Dla sktadnikéw majgtkowych o ktérych mowa w § 1 pkt 6 w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Joanna Witczak - cztonek komisji
2) Iwona Fedor - cztonek komisji
§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym.
§ 6. Zobowiazuje¢ komisj¢ do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad postgpowania
okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.
4. Sporzadzenia protokotu z rozliczenia wynikow inwentaryzacji

5. Przekazania kompletu dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego, zastgpcy
skarbnika Annie Mréz w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Niechlow

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

p.0. WopaSpainy Niechlow
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