YWOIT

GMINY NIECHLOW

ZARZADZENIE NR 23/2024
WOJTA GMINY NIECHLOW
z dnia 20 lutego 2024 r.

w sprawie: ustalenia zasad dofinansowania zakupu okularéw korygujacych wzrok,
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe w Urz¢dzie
Gminy Niechlow.

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1991 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 40; zm.) oraz § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
I grudnia 1998r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych

w monitory ekranowe (Dz. U. z 1998 nr 148, poz. 973) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Pracownikom Urzedu Gminy Niechlow uzytkujacym w czasie pracy monitor ekranowy
co najmniej przez polowe dobowego wymiaru czasu pracy przystuguje zwrot kosztu okularow
korygujacych wzrok lub szkiel korekcyjnych, jezeli na podstawie wynikow badan okulistycznych
przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej otrzymaja orzeczenie lekarskie
(zaswiadczenie)od lekarza medycyny pracy o potrzebie stosowania takich okularéw lub szkiet
korekcyjnych podczas obstugi monitora ekranowego.

2. W przypadku pogorszenia wzroku, ktore powoduje koniecznos¢ wymiany szkiel wezesniej niz
ustalony przez lekarza medycyny pracy termin badania okresowego, pracownik moze zwrdéci¢ sig do
pracodawcy z uzasadnionym wnioskiem o skierowanie na badania ze wskazaniem dodatkowych badan
okulistycznych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej oraz refundacje kosztow wymiany szkiet.

§ 2. Podstawa zwrotu kosztu zakupu okularow korygujacych wzrok lub szkiet korekeyjnych sa;

1) Aktualne orzeczenie (zaswiadczenie) o koniecznosci uzywania okularéow korygujacych wzrok

lub szkietl korekcyjnych podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wystawione
w ramach badan profilaktycznej opieki zdrowotnej (i podczas dodatkowych badan lekarskich)
wydane przez lekarza medycyny pracy sprawujacego profilaktyczng opiekg zdrowotng
w Urzedzie Gminy Niechlow.

2) Kopia faktury wystawiona na pracownika Urzgdu Gminy Niechlow.

3) Wnhniosek o dofinansowanie zakupu okularéw lub szkiet korekcyjnych stanowiacy zalgcznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Zwrot kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok lub szkiel korekcyjnych przyshuguje
pracownikowi do wysokosci 500,00 zt. ( stownie; pigcset zt. 00/100) brutto nie wczesniej niz raz na
cztery lata.

2. W przypadku zakupu okularéw korygujgcych wzrok na wartoéé nizsza niz 500,00 zt. ( stownie;
piecset zt. 00/100) brutto, pracodawca refunduje pracownikowi kwot¢ wynikajaca z wystawionego

dokumentu potwierdzajacego zakup okulardéw.



§4.1 Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztow zwigzanych z zakupem okularow
korygujacych wzrok, sktada dokumenty wymienione w § 2 do pracownika ds. administracji-kadr
i obstugi sckretariatu.

2. Po dokonaniu weryfikacji merytorycznej zlozonej dokumentacji, pracownik pracownika ds.
administracji-kadr 1 obstugi sekretariatu przekazuje ja wraz z kopia rachunku/faktury do referatu
finansowego w celu dokonania wyplaty naleznej kwoty.

§ 6. Refundacja ustalonej kwoty nastgpuje w ciaggu 14 dni od dnia zlozenia wniosku wraz
z dokumentem potwierdzajacym zakup okularéow korygujacy wzrok przez pracownika. Zwrot
poniesionych kosztow nastgpuje na konto bankowe pracownika.

§ 7. 1. Pracownik zobowiazany jest stosowaé¢ okulary korygujace wzrok/szkia korekcyjne na
stanowisku pracy, dba¢ o nalezyty stan uzytkowy oraz zabezpiecza¢ przed uszkodzeniem.

§ 8. Zobowiazuje kierownikdw referatow urzedu do zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia
w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok wszystkich podleghych
pracownikow wykonujgcych zadania okreslone w zakresie czynnosci, wykonywane przy obstudze
monitora ekranowego co najmniej przez 4 godziny w ciagu dobowego wymiaru czasu pracy.

§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 11/2005 Wdjta Gminy Niechlow zdnia 13 maja 20005 r.
w sprawie refundacji kosztéw wykonywania okularéw korygujacych wzrok dla pracownikow
zatrudnionych na stanowiska wyposazonych w monitory ekranowe w Urzedzie Gminy Niechlow..

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia
Wojta Gminy Niechlow
Nr 23/2024 z dnia 20 lutego 2024r.

WNIOSEK

o dofinansowanie zakupu okularéw korygujgcych wzrok/szkiel korekeyjnych podczas pracy

przy obsludze monitora ekranowego

Prosz¢ o zwrot kosztow zakupu kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok/szkiel
korekeyjnych'  podczas  pracy przy  obstudze monitora  ekranowego w  Kwocie

1. Dane pracownika:

1) TG I MAZWISKO. Lottt et e e e e

2) Referat i zajmigwane StatoWiSKO s s smms v s smis i s s s s s oS e e e

W zalaczeniu:

1. Aktualne orzeczenie lekarskie (zaswiadczenie) o Kkoniecznosci uzywania okularéw

korygujacych wzrok lub szkiel korygujacych podczas pracy przy obstludze monitora
ekranowego,

2. Kopie faktury/rachunku numer.............oooiiiiii i zdnia...............

WYSIAWIONY PIZEZ .cpvvsvssvinesimsvisisoms s passdrarssnamvom s na s

korygujacych wzrok.

(data i czytelny podpis pracownika)

2. Opinia przelozonego pracownika *
Potwierdzam fakt korzystania przez pracownika z monitora ekranowego przez co najmniej

potowe jego dobowego wymiaru czasu pracy tj.4 godziny.

(data i czytelny podpis pracownika)

! Niewlasciwe skresli¢
2 W przypadku pracownikow wniosek opiniuje kierownik referatu, kierownikom referatow wydaje Sekretarz Gminy.



3.Opinia pracownika do pracownika ds. administracji-kadr i obslugi sekretariatu.

W/w pracownik spetnia/ nie spetnia * warunki do dofinansowania zakupu okularow w wysokosci
................................ zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy Niechlow Nr 23/2024 z dnia
20 lutego 2024r w sprawie ustalenia zasad dofinansowania zakupu okularow korygujacych wzrok,
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe w Urzedzie Gminy

Niechlow .
Data ostatniego dofinansowania zakupu okularow korygujacych wzrok/szkiet korekcyjnych -

Akceptuje  wniosek 1 prosz¢  © dokonanie  zwrotu  poniesionych  kosztow
w WYySOKOSCIL.ovvvniianine 1511511 R ————————————————— s e P T TR )

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

(data i czytelny podpis pracownika ds. administracji-kadr

i obstugi sekretariatu)

Sprawdzono i zatwierdzono pod wzglgdem finansowym

(data i czytelny podpis pracownika ds. administracji-kadr

i obstugi sekretariatu)

Zatwierdzam kwotg refundacji:

(podpis pracodawcy)

* Niewlasciwe skresli¢



