WOJIT ZARZADZENIE NR 34/2020
GMINY NIECHLOW  WOJTA GMINY NIECHLOW

z dnia 5 marca 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej do
bilansu przez jednostki organizacyjne Gminy Niechlow.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2019 r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 40 ust.3 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach
publicznych (Dz.U. 22019 r. poz. 869 ze zmianami) w zwiazku z § 23 Rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z
2020 poz. 342) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig instrukcje¢ sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki

organizacyjne Gminy Niechlow stanowigca Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sg do sporzadzania
sprawozdania finansowego sktadajacego sie z: bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia

zmian w funduszu i informacji dodatkowej stanowigcy Zalgcznik Nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Jednolite zasad sporzadzania Informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Gminy

Niechlow majg zastosowanie do sprawozdan finansowych sporzadzanych za 2019 rok i lata

nastepne.

§ 4. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy

Niechlow

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepch Wojta
Gminy Niechlow

= Frgckowiak






Zatgcznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 34/2020

Wojta Gminy Niechldw z dnia 5 marca 2020r,

Instrukeja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne

Gminy Niechlow

§ 1. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe
sktadajace si¢ z:

- bilansu,

- rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),
- zestawienia zmian w funduszu,

- informacji dodatkowe;j.

§ 2. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 12 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. 22020 r. poz. 342).

§ 3. W czgsci I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykaza¢ nastgpujgce informacje:
a) nazwe jednostki,

b) siedzibe jednostki,

¢) adres jednostki,

d) podstawowy przedmiot dziatalnos$ci jednostki,

e) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

f) wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane gczne,

g) omoéwienie przyjetych zasad rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacja),

h) inne informacje.
§ 4. W czesei 1l Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykazaé nastepujace informacje:
a) Punkt 1.1.

Szezegdotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajqcy stan tych aktywéw na poczqtek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia
z tytudu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan korcowy,
a dla majgthku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytulow zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzen.






Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 1 i tabeli nr 2.

Tabela 1. Zmiany stanu wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych

aktywow trwalych
Wartos¢
Wartosé Zwigkszenia Zmniejszenia poczg i~
stan na koniec
poczatko -
1 Wyszczegol wa — stan okresu
P: nienie na
prze
poczglcl mies | aktualiz razgt;: likwi | . TaZEn
: zwicksze : inne | zmnie
oktesu zczen acja WIg dacja c)s
ie nia zenlia

1

Licencje na

uzytkowanie

programow

komputerow
vch

1.2

Pozostale
wartosci
niematerialn
e i prawne

Razem
wartosci
niematerialn
e i prawne

2ul,

Grunty

Grunty
stanowigce
wiasnosé jst,
przekazane
w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

Budynki,
lokale i
obiekty

inzynierii

ladowej i
wodnej

233

Srodki
transportu

2.4,

Inne $rodki
trwale

Razem
srodki
trwate

Srodki
trwale w
budowie

(inwestycje)




Zaliczki na
srodki
trwate w
budowie
(inwestycje)

II.

Razem
rZECZOWwe
aktywa
trwale
(2+3+4)

Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych

skladnikéw majatku trwalego

Lp.

Wyszczegol
nienie

Umorzeni
e — stan na
poczatek
okresu

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Umorzenie
— stan na
koniec
okresu

amortyz
acja/um
orzenie
za okres
Sprawoz
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aliz
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inne
zwiek
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zwigksze
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ace
zbytyc
h

sktadni
kow

dotyc
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dowa | inne
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ikow

razem

zmnie

jszeni
a

1.1

Licencje na

uzytkowanie

programow

komputerow
ych

1.2

Pozostale
wartosci
niematerialn
¢ i prawne

Razem
wartosci
niematerialn
e i prawne

2.1

Grunty

Grunty
stanowigce
wlasnos¢ jst,
przekazane
W
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

2.2,

Budynki,
lokale i
obiekty

inzynierii

lagdowej i
wodnej




Srodki

S transportu

Inne $rodki

24, trwale

Razem
2. srodki
trwale

Srodki
trwale w
budowie

(inwestycje)

Zaliczki na
srodki

4. trwalte w
budowie

(inwestycje)

Razem
rzeczowe
1L aktywa

trwale
(2+3+4)

b) Punkt 1.2.
Aktualna wartos¢é rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury.

Punkt uzupetniany jest wytgcznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

c¢) Punkt 1.3.

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywéw trwatych
odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywdw
finansowych.

Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 3.

Tabela 3. Odpisy aktualizujgce wartos§é aktywéw trwalych

Stan odpiséw na Stan odpisow na

Lp. szczegolnienie igkszenia Zmniejszenia ;
P Wy g poczatek okresu Lot Jszenia koniec okresu
Wartosci
1, niematerialne i
prawne
2 Srodki trwate

Srodki trwale w
3. budowie
(inwestycje)




Zaliczki na $rodki
4. trwale w budowie
(inwestycje)
5.1 g0
Akcje i udzialy
5.2 Inne papiery
wartosciowe
Inne
9 dhugoterminowe
aktywa finansowe
Razem inne
5: dlugoterminowe
aktywa finansowe
6 Ogotem
’ (1+2+3+4+5)
d) Punkt 1.4.

Wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest wykazywane w ewidencji bilansowej. Prezentuje si¢
je w aktywach bilansu. Warto$¢ gruntéw, na ktére ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania
gruntéw, ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Informacje dotyczace gruntéw otrzymanych w
wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 4.

Tabela 4. Grunty uzytkowane wieczyScie

Stan na Zmiany Stan na
Wyszcezegolnienie poczatek koniec
okresu Zwiekszenia | Zmniejszenia okresu

Tres¢ (nr dzialki,

Lp. nazwa)

Powierzchnia (...)

Wartoié (z1)

Powierzchnia (...)

Wartosc¢ (zh)

Powierzchnia {...)

Wartosc¢ (zh)

e) Punkt 1.5.

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uiywanych
na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu.

Nalezy wykaza¢ wartos¢ obcych $rodkow trwalych, ktére jednostka uzytkuje na podstawie
wymienionych uméw. Wartos¢ takich $rodkow trwatych ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej i
przedstawia w formie ponizszej tabeli nr 5.




Tabela 5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumorzonych przez jednostke $rodkéw trwalych, uzywanych
na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytuiu uméw leasingu

Stan odpiséw na

Stan odpiséw na
koniec okresu

Lp ) ek ; ; & 2
) Wyszezegdlnienie porzsteknkrest Zwigkszenia Zmniejszenia

I, Grunty

Budynki, lokale i
2. obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

Urzadzenia
3. techniczne i
maszyny
4. Srodki transportu
5. Inne srodki trwale
6. Razem
f) Punkt 1.6.

Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
diuinych papieréw wartosciowych.
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 6.

Tabela 6. Liczba i warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akeji, udziatéw i dluznych
papierow wartosciowych

Zwigkszenia Zmniejszenia
Stan'ma poczgtek Stan na koniec okresu
Lp okresu
Wyszezegdl
nienie

ilogé wartosé ilosé wartosé ilosé warto$é ilosé warto§é
1. Akcje
1.1
1:2
2. Udzialy
2.1
2.2




Diuzne
3. papiery
wartos$ciowe
3.1
32
4 Inne papiery
© | wartoSciowe
4.1
4.2
Razem
g) Punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiqzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleinosci finansowych jednostek samorzqdu terytorialnego (stan poZyczek
zagroZonych).
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 7.

Tabela 7. Informacje o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci

N Zmniejszenia
Lp Wyh.z czjegol Stan na Zwigkszenia Stan na
: nienie »
(grupa poczgtek koniec
Eres. okresu okresu
naleznosci)
wykorzystanie | rozwigzanie razem
1.
2.
Razem
h) Punkt 1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym.
W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich warto$¢ nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej

tabeli nr 8.




Tabela 8. Informacje o stanie rezerw

Lp

Wyszczegol
nienie
(rodzaj
rezerw

wedlug celu

utworzenia)

Stan na
poczatek
okresu

Zwickszenia

Zmniejszenia

wykorzystanie

rozwigzanie

razem

Stan na
koniec
okresu

Razem

i) Punkt 1.9.
Podzial zobowiqzari dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowq lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
- powyzej 1 roku do 3 Iat,

- powyzej 3 do 5 lat,

- powyzej 5 lat.

W punkceie tym nalezy przedstawi¢ dlugoterminowe zobowigzania wedtug okresu ich splaty

zgodnie z ponizsza tabelg nr 9.

Tabela 9. Pozostaly okres splaty zobowiazaii dlugoterminowych

Okres wymagalno$ci

— Razem
W . powyze) Ila:'oku do:a powyzej 3 lat do 5 lat powyiej 5 lat
yszezeghd
nienie ;
L (zobowigza stan na
P~ | nia wedlug Koniec
pozycji poczatek poczatek koniec poczatek koniec poczgtek koniec
bilansu
) okresu SOI:_;(:::: okresu okresu okresu okresu okresu okresu
sprawozd zgawcz sprawozd | sprawozda | sprawozd | sprawozd | sprawozd | sprawozd
awczego ogo awczego wezego awcezego awczego awczego awezego
il
2.
3.
Razem




j) Punkt 1.10.
Kwota zobowiqzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z prrepisami

podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzar z tytulu leasingu finansowego lub

Iwrotnego.

k) Punkt 1.11.
Lgczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i

Sform tych zabezpieczen.
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 10.

Tabela 10. E.aczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i

formy zabezpieczen

Wyszezegélnienie (forma i . .
Y g ( Kwota zabezpieczenia

Wyszczegélnienie " .
Lp: Kowora zonazanis charakter zabezpieczenia)

(rodzaj zobowigzania)

Razem

1) Punkt 1.12.

Lgczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwnie? udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych

na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Warto$¢ i rodzaj zobowigzan warunkowych nalezy przedstawi¢ w formie tabeli nr 11.

Tabela 11. Zabezpieczenia warunkowe na dzien bilansowy

Wyszezegolnienie (forma
Wyszczegolnienie Kwota i charakter
Lp. (rodzaj zobowiazania zobowigzania zabezpieczenia Kwota zabezpieczenia
warunkowego) warunkowego zobowigzania
warunkowego)
1,
2.
Razem

1) Punkt 1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwota czynnych
rozliczert migdzyokresowych kosztow stanowiqeych réznice miedzy wartosciq otrzymanych
finansowych skladnikéw aktywdéw a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 12.

10



Tabela 12. Czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe

Lp. Wyszczegdlnienie Stan na poczatek okresu Stan na koniec okresu

Razem czynne rozliczenia
migdzyokresowe

Razem bieme rozliczenia
migdzyokresowe

m) Punkt 1.14.
Lgczna kwota otrzymanych prze? jednostkg gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 13.

Tabela 13. Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen wedlug stanu na dzien bilansowy

Wyszezegdlnienie (rodzaj K Kwota zobowigzan
s wota otrzymanych ; ¥
Lp. otrzymanych gwarancji i e - zabezpieczonych otrzymanymi
: gwaraneji i porgczen P it
porg¢ezen) gwarancjami i por¢czeniami
L,
2.
Razem

n) Punkt 1.15.
Kwota wyplaconych srodkdéw pieniginych na $wiadczenia pracownicze.

W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ warto$¢ $wiadczen pracowniczych wyptaconych w trakcie
roku obrotowego.

0) Punkt 1.16.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawié inne, istotne zdaniem jednostki informacje.



p) Punkt 2.1.
Wysokos¢ odpiséw aktualizujgeych wartosé zapasow.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 14.

Tabela 14. Wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapaséw

Stan Zmniejszenia Stan
Lp. Wyszczegdlnienie odr[l);su Zwigkszenia Od}:llzow
(rodzaj zapasow) poczatek Koniec
okresu okresu
wykorzystanie | rozwiazanie | razem
1.
2,
Razem
1) Punkt 2.2.

Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réinice kursowe, ktdre
powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 15.

Tabela 15. Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie

Koszt wytworzenia w ubieglym roku Koszt wytworzenia w biezacym roku
Lp.
Wyszezegdlnienie
w tym:
2 w tym:
ogoblem
ogélem
odsetki réznice odsetki réznice
kursowe kursowe
1.
2.
Razem
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s) Punkt 2.3.

Kwota i charakter poszczegdinych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystgpily incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskaza¢ przychody i koszty, ktore majg nadzwyczajng wartosé lub
wystapity incydentalnie.

t) Punkt 2.5.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne dane dotyczace wyniku finansowego, ktore moga
si¢ przyczyni¢ do zrozumienia sytuacji jednostki, to nalezy je tu ujawnié.

u) Punkt 3.

Inne informacje ni; wymienione powyzej, jeieli moglyby w istotny sposéb wplyngé na ocene
sytuacji majqtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym mozna wskaza¢ dane dotychczas nieprzedstawione m.in. informacje o skutkach
bledéw z poprzednich lat, zdarzeniach, ktére wystgpity po dniu bilansowym, a w sposéb istotny
wplywaja na sytuacje majatkowa i finansowg jednostki.

Sp.: A. Przybylska
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Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr 34/2020
Wojta Gminy Niechlow z dnia 5 marca 2020r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Niechléw zobligowanych do sporzadzania

informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego

Jednostki budzetowe Gminy Niechldw:

1) Urzad Gminy Niechlow,

2)  Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Niechlowie

3)  Zespot Szkota Podstawowa i Przedszkole w Niechlowie

4)  Zespot Szkota Podstawowa i Przedszkole w Sicinach

5) Zakiad Budzetowy Gospodarki Komunalnej Mieszkaniowej i Wodociggdw w

Niechlowie.

Sp.: A. Przybylska
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