WOJT

GMINY NIECHLOW ZARZADZENIE NR 57
WOITA GMINY NIECHLOW

z dnia 31 marca 2020r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza, Skarbnika Gminy i Kierownikéw Referatéw do
podpisywania decyzji administracyjnych, umoéw i pism

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 .
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 713 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020, poz. 256), art.
143 § 1, §1ai § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U.z 2019 r,,
poz. 900 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. z 2019 r., poz. 256 ze zm.), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) w zwiagzku z § 10, § 34, § 361 § 37. w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Niechléw zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Upowazniam Pana Wojciecha Kurytte — Sekretarza Gminy Niechlow, kierujacego Referatem
Organizacyjnym —do:
1) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien (z wytagczeniem decyzji
w sprawach umorzen, ulg w sptacie naleznosci optfat pienigznych) oraz podpisywania w
moim imieniu pism w sprawach z zakresu dziatania Urzedu, w przypadku nieobecnosci
kierownikoéw Referatéw, a takze do poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow
wytworzonych w Urzedzie Gminy Niechlow,
2) sktadania w imieniu Gminy Niechléw oswiadczen woli w zakresie zarzgdu mieniem gminnym
w tym zawierania umow w czasie nieobecnosci Wojta oraz nieobecnosci Zastepcy Waijta,
3) wydawania w moim imieniu wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen
urzedowych,
4) podopisywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem pracownikéw i obstuga
stosunku pracy z wyjatkiem umow o prace, ich zmiany, wypowiedzenia stosunku pracy,
przyznawania premii, nagréd i innych sktadnikéw wynagrodzenia,
5) zatwierdzania faktur, wystawiania czekdéw i innych dokumentéow do wypfaty oraz
przelewodw,
6) stwierdzania wiasnorecznoéci podpiséw,
7) podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych pism oraz ich
przesytania za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,
8) wykonywania, podczas nieobecnosci Wojta i nieobecnosci Zastepcy Wojta, wszystkich
czynnosci zastrzezonych do kompetencji Wéjta Niechlowa — kierownika Zamawiajgcego w
zakresie:
— przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, w
ktérych po stronie zamawiajacego wystepowac bedzie Gmina Niechlow, w tym do wyboru
oferty najkorzystniejszej;
— zawierania umow po przeprowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamdwien
publicznych, lub tez regulaminu postepowania w sprawie udzielania zamowien publicznych w
Urzedzie Gminy Niechléw, postepowaniach;




— sktadania oswiadczen woli dotyczacych umow, o ktérych mowa powyzej, w zakresie:

e realizacji uméw,

e zmiany i rozwigzania umow,

e dokonywania potracen,

e wykonywania uprawnien wynikajgcych z rekojmi za wady i gwarancji,

e wykonywania prawa odstgpienia,

e dochodzenia kar umownych, w tym kierowanie wezwan do ich zaptaty,

e dokonywania odbioru przedmiotu umowy.

9) podpisywania wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z gospodarka Srodkami
trwatymi,

10) wydawania w moim imieniu zarzagdzen w zakresie dziatania gminy Niechldw, w czasie
mojej nieobecnosci,

11) dysponowania srodkami budietowymi w zakresie sktadania zamdéwien, zlecania prac,
zawierania umow,

12) wystepowania w imieniu Gminy Niechldw przed wszystkimi sgdami i udzielania dalszych
petnomocnictw w tym zakresie,

13) podpisywania dokumentow zakresie ewidencji ludnosci tj.:

- zgtoszenia pobytu statego, czasowego, wymeldowania z pobytu statego, czasowego,
zgtoszenie wyjazdu za granice, zameldowania, wymeldowania cudzoziemcow,

14) podpisywania zaswiadczeri dot. w/w spraw wydawanych z aplikacji ,Zrédto” tj.

e wydawania zaswiadczenn zawierajgcych peftny odpis danych, dotyczacych
whnioskodawcy przetwarzanych w rejestrze mieszkancow oraz rejestrze zamieszkania
cudzoziemcow, w formie pisemnej lub dokumentu elektronicznego,

e udostepnianie danych jednostkowych z rejestrow mieszkancow oraz rejestrow
zamieszkania cudzoziemcéw w formie pisemnej lub dokumentu elektronicznego,

e wydawanie zaswiadczen zawierajagcych petny odpis danych, dotyczacych
wnioskodawcy przetwarzanych w Rejestrze Dowodow Osobistych, w formie pisemnej
lub dokumentu elektronicznego.

15) podpisywania zaswiadczen wydawanych z ,Rejestru Mieszkaricow”,

16) podpisywania dokumentdéw w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o wymeldowanie
z lokalu, -

17) podpisywania dokumentéw w zakresie dowodow osobistych tj.

e wydawanie zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,

e wydawanie potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego,

e wydawanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty lub pobyt czasowy.

18) potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego,

19) wydawania zaswiadczen o utracie dowodu osobistego wydawane w aplikacji ,Zrédto”.
20) Przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wéjta,

21) wykonywania wszelkich czynnosci z zakresu realizacji dostepu do informacji publicznej, w
tym do podpisywania pism wychodzacych oraz do wydawania i podpisywania decyzji o
odmowie udzielenia informacji publicznej oraz umorzeniu postepowan,

22) podpisywania zaswiadczen o prawie do gtosowania,

§2
Upowazniam Pania Agnieszke Przybylska — Skarbnika Gminy Niechléw, kierujgca Referatem
finansowym — do:




1) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien (z wyjatkiem decyzji
w sprawach umorzen, ulg w spfacie zobowigzan podatkowych oraz optat lokalnych),
zaswiadczen oraz podpisywania w moim imieniu pism i innych dokumentdéw w sprawach
bedacych w zakresie dziatania Referatu,

2) wystawiania w moim imieniu tytutéw wykonawczych,

3) wydawania w imieniu Gminy Niechléw zezwolen na wykreslenie przystugujacych jej hipotek
z ksigg wieczystych,

4) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych, zaswiadczen oraz podpisywania w
moim imieniu pism i innych dokumentéw w sprawach bedacych w zakresie dziatania
pozostatych Referatow, w przypadku nieobecnosci Wojta, Zastepcy Wéjta, Sekretarza gminy i
kierownikéw tych Referatdw,

5) wydawania w moim imieniu wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen
urzedowych,

6) wykonywania wszelkich czynnosci z zakresu realizacji dostepu do informacji publicznej, w
tym do podpisywania pism wychodzacych oraz do wydawania i podpisywania decyzji o
odmowie udzielenia informacji publicznej oraz umorzeniu postepowan.

§3
Upowazniam Pana Mariusza Kedziore— Kierownika Referatu Rozwoju i Ochrony Srodowiska, —
do:
1) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien (z wytaczeniem decyzji
w sprawach umorzen optat lokalnych), podpisywania w moim imieniu pism, zaswiadczen i
innych dokumentéw w sprawach bedgcych w zakresie dziatania tego Referatu:
a) zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planach zagospodarowania przestrzennego
lub studium,
b) z zakresu drogownictwa, pozwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi gminne;j,
uzgadnianie umieszczenia urzadzen oraz przebiegu sieci technologicznych w pasie drogi
gminne;j,
c) z zakresu utrzymania czystoéci i porzadku w gminie, wezwania do ztozenia deklaracji,
wezwania do zaptaty z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
2) z zakresu gospodarowania nieruchomosciami, decyzji i postanowier dotyczacych podziatow
i rozgraniczen nieruchomosci, wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe,
3) z zakresu ochrony przyrody, decyzji i postanowien dotyczacych wycinki drzew, zadrzewien
i zakrzaczen, w przypadku mojej nieobecnosci,
4) odbioru zleconych i wykonanych prac zwigzanych z wyceng nieruchomosci, opracowaniem
dokumentacji geodezyjnej, w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego Referatu,
5) wykonywania wszelkich czynnosci z zakresu realizacji dostepu do informacji publicznej, w
tym do podpisywania pism wychodzacych oraz do wydawania i podpisywania decyzji o
odmowie udzielenia informacji publicznej oraz umorzeniu postepowan.

§4
Upowaznienia nadane w niniejszym zarzadzeniu zastepujg wszelkie wczesniej wydane
upowaznienia z wyjatkiem tych nadanych do wykonania okreslonych czynnodci przed
organami lub sgdami i tych, ktére wynikajg wprost z przepisdw prawa.



§5
Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu obowigzujg przez okres zatrudnienia w
Urzedzie Gminy Niechléw wygasajg z dniem zakoniczenia stosunku pracy lub z dniem zmiany
niniejszego zarzadzenia.
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